
บทความการปฏิบัตติามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ 

องค์การบริหารส่วนตาํบลสินปุน 

 

�. พระราชบัญญัตข้ิอมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ.���� 

 เป็นกฎหมายที�รองรับ “สิทธิได้รู้” ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที�อยู่ในความ

ครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกาํหนดหน้าที�ของหน่วยงานของรัฐและเจา้หน้าที�ของรัฐให้ตอ้งปฏิบติัตาม

โดยยดึหลกั “เปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้” 

�. สิทธิตามกฎหมายข้อมลูข่าวสารของราชการ 

 พระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสาร ไดก้าํหนดสิทธิสาํคญั ๆ แก่ประชาชน ดงันี�  

 �.� สิทธิได้รู้ (ตามมาตรา � แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐต้องส่งขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการอยา่งนอ้ยลงพิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก่ โครงสร้างและการจดัองคก์ร, อาํนาจหนา้ที�,สถานที�ติดต่อเพื�อ

ขอรับขอ้มลูหรือคาํแนะนาํ และขอ้บงัคบั กฎ มติคณะรัฐมนตรี คาํสั�งต่าง ๆ 

 �.� สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา � แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐตอ้งจดัให้มีขอ้มูลข่าวสาร

ของราชการอยา่งนอ้ยดงัต่อไปนี� ไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดูได ้

  - ผลการพิจารณาหรืคาํวินิจฉยัที�มีผลต่อเอกชนโดยตรง 

  - นโยบายและการตีความ 

  - แผนงาน โครงการ งบประมาณ 

  - คู่มือหรือคาํสั�งเกี�ยวกบัวิธีปฏิบติังาน 

  - สญัญาสมัปทาน สญัญาที�มีลกัษณะผกูขาดตดัตอน หรือสญัญาร่วมทุน 

  - มติคณะรัฐมนตรี คณะกรรมการที�แต่งตั�งโดยกฎหมาย และคณะกรรมการที�แต่งตั�งโดยมติ

คณะรัฐมนตรี 

  - ขอ้มลูข่าวสารตามที�คณะกรรมการกาํหนด 

 �.� สิทธิขอดู  (ตามมาตรา ��  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐผูรั้บผิดชอบตอ้งจดัหาขอ้มูล

ข่าวสารนั�นให้แก่ผูข้อภายในเวลาอนัสมควร ซึ�งขอ้มูลข่าวสารดงักล่าวจะตอ้งเป็นขอ้มูลข่าวสารที�มีอยู่แลว้ และ

พร้อมจะใหไ้ด ้มิใช่การตอ้งจดัทาํ วิเคราะห์ จาํแนก รวบรวมขึ�นใหม่ ซึ�งคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการมี

มติในการกาํหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบติักรณีที�มีคาํขอขอ้มลูข่าวสารจากประชาชน  ดงันี�  

  - กรณีที�เป็นขอ้มลูข่าวสารที�หน่วยงานของรัฐพร้อมที�จะจดัหาใหจ้ะตอ้งทาํใหแ้ลว้เสร็จภายใน

วนัที�รับคาํขอ 

  - กรณีที�ขอ้มลูข่าวสารที�ขอมีเป็นจาํนวนมาก หรือไม่สามารถดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน � วนั 

จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้อขอ้มลูทราบภายใน �� วนั หรือไม่สามารถดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จดว้ย 

 �.� สิทธิได้รับสําเนาและขอให้รับรองสําเนาถูกต้อง  (ตามมาตรา � และ ��  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) 

บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนไดเ้สียเกี�ยวขอ้งหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเขา้ตรวจดูขอสาํเนาที�มีคาํรับรองถูกตอ้งของขอ้มูล



ข่าวสารได ้ โดยที�หน่วยงานของรัฐจะวางหลกัเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมไดต้ามความเห็นชอบของคณะกรรมการ

ขอ้มลูข่าวสารของราชการ ทั�งนี�   ตอ้งคาํนึงถึงการช่วยเหลือผูม้ีรายไดน้อ้ยประกอบดว้ย 

 �.� สิทธิคดัค้านการเปิดเผย  (ตามมาตรา �� แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) กรณีที�เจา้หนา้ที�ของรัฐเห็นว่าการ

เปิดเผยขอ้มลูข่าวสารของราชการใดอาจกระทบถึงประโยชน์ไดเ้สียของผูใ้ด ให้เจา้หน้าที�ของรัฐแจง้ให้ผูน้ั�นเสนอ

นาํคดัคา้นภายในเวลาที�กาํหนด ซึ�งจะตอ้งไม่นอ้ยกว่า �� วนั นับแต่วนัที�ไดรั้บแจง้ โดยผูรั้บแจง้มีสิทธิคดัคา้นการ

เปิดเผยขอ้มูลข่าวสารนั�นได้ โดยให้ทาํเป็นหนังสือถึงเจา้หน้าที�ของรัฐผูรั้บผิดชอบ ซึ�งเจา้หน้าที�ต้องพิจารณาคาํ

คดัคา้นและแจง้ผลการพิจารณาโดยไม่ชกัชา้ 

 �.� สิทธิร้องเรียน  (ตามมาตรา �� แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) บุคคลใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบติั

ตามพระราชบญัญติันี�  หรือปฏิบติัหน้าที�ล่าชา้ หรือไม่ไดรั้บความสะดวก ผูน้ั�นมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการ

ขอ้มลูข่าวสารของราชการได ้ เวน้แต่  เป็นเรื�องเกี�ยวกบัการมีคาํสั�งมิใหเ้ปิดเผยขอ้มูลข่าวสารฯ หรือคาํสั�งไม่รับฟัง

คาํคดัคา้น หรือคาํสั�งไม่แกไ้ขเปลี�ยนแปลงหรือลบขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคล ทั�งนี�   คณะกรรมการตอ้งพิจารณาให้

แลว้เสร็จภายใน �� วนั นบัแต่วนัที�ไดรั้บคาํร้องเรียน เวน้แต่มีเหตุจาํเป็นก็ใหข้ยายเวลาได ้ แต่ตอ้งไม่เกิน �� วนั 

 �.� สิทธิอุทธรณ์ (ตามมาตรา �� แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) ในกรณีที�เจ้าหน้าที�มีคาํสั�งไม่ให้เปิดเผย

ข้อมูลข่าวสารหรือมีค ําสั�งไม่รับฟังคําคัดค้านของผูม้ีประโยชน์ได้เสีย บุคคลนั� นสามารถยื�นอุทธรณ์ต่อ

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการภายใน �� วนั นับแต่วนัที�ได้รับแจ้งคาํสั�งนั�น  ซึ� งคณะกรรมการจะ

พิจารณาส่งเรื�องใหค้ณะกรรมการวินิจฉยัการเปิดเผยขอ้มลูข่าวสารเป็นผูพ้ิจารณาวินิจฉยัต่อไป 

 �.� สิทธิได้รู้ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน (ตามมาตรา ��  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิ

ไดรั้บรู้ขอ้มลูข่าวสารส่วนบุคคลเกี�ยวกบัตนเองจากหน่วยงานของรัฐที�ควบคุมดูแลขอ้มลูข่าวสารนั�น ๆ ไดถ้า้พบว่า

ขอ้มลูข่าวสารส่วนบุคคลดงักล่าวไม่ถกูตอ้ง ตามที�เป็นจริงก็มีสิทธิยื�นคาํขอใหแ้กไ้ขเปลี�ยนแปลงขอ้มลูนั�นได ้

3. ขั�นตอนการขอรับข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

ไม่มีขอ้มูลหรือ 

ขอ้มูลเปิดเผยไม่ได ้

เจา้หนา้ที�ชี� แจง 

และให้คาํแนะนาํ 

จบขั�นตอน 

 

ขอ้มูลเปิดเผยได ้

ขอสําเนา 

ผูม้าติดต่อชาํระ

คา่ธรรมเนียม/คา่ใชจ้่าย 

รับสําเนาขอ้มูลข่าวสาร

และใบเสร็จรับเงิน 

ขอตรวจดู 

จบขั�นตอน 

ผูม้าติดต่อแจง้ความจาํนง 

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบ 

ขอ้มูลขา่วสาร 

จบขั�นตอน 



 

�. ข้อแนะนําสําหรับผู้มาตดิต่อด้วยตนเอง 

 �.� กรอกแบบการขอใชบ้ริการขอ้มลูข่าวสารของราชการ ยื�นต่อเจา้หนา้ที� 

 �.� ในกรณีการขอสาํเนาขอ้มลูข่าวสารของราชการมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใชจ่้าย ใหช้าํระค่าบริการดงักล่าว 

กบัเจา้หนา้ที� ซึ�งผูม้าติดต่อจะไดรั้บใบเสร็จรับเงินทุกครั� ง 

 �.� ในกรณีที�ไม่มขีอ้มลูข่าวสารหรือขอ้มลูข่าวสารที�เปิดเผยไม่ได ้เจา้หนา้ที�จะใหค้าํแนะนาํแก่ท่าน 

�. การจดัตั�งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตาํบลสินปุน 

 �.� องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน ตั�งศนูยข์อ้มลูข่าวสารของราชการ ใหบ้ริการขอ้มลูข่าวสาร                              

ตามมาตรา  �  ณ ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน  

�. การประชาสัมพนัธ์เผยแพร่เกี�ยวกบัข้อมลูข่าวสารของราชการและแสดงความคดิเห็น 

 �.� องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน  มกีารประชาสมัพนัธเ์ผยแพร่ผลการปฏิบติัตามกฎหมายขอ้มลู

ข่าวสารของราชราชการใหป้ระชาชนทราบและสามารถแสดงความคิดเห็นผา่นทางเวบ็ไซต ์www.sinpun.go.th 

 6.2 ประชาชนสามารถเขา้ตรวจดขูอ้มลูข่าวสารได ้ณ ศนูยข์อ้มลูข่าวสารของราชการ ณ ที�ทาํการองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลสินปุน และเวบ็ไซตข์ององคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน 

 

 
 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ศูนย์ข้อมลูข่าวสารของราชกาi 

องค์การบริหารส่วนตาํบลสินปุน 

อาํเภอพระแสง  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

โทร/โทรสาร. ��� ������ 

www.sinpun.go.th 


