
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�. กรอกแบบการขอใชบ้ริการขอ้มลูข่าวสารของราชการ ยื�น   
    ต่อเจา้หน้าที� 
�. ในกรณีการขอสาํเนาขอ้มลูข่าวสารของราชการม ี
    ค่าธรรมเนียม หรือค่าใชจ้่าย ใหช้าํระค่าบริการดงักล่าวกบั 
    เจา้หน้าที�  ซึ�งผูม้าติดต่อจะไดร้บัใบเสร็จรบัเงินทุกครั�ง 
�. ในกรณีที�ไม่มีขอ้มลูข่าวสารหรือขอ้มลูข่าวสารที�เปิดเผย 
   ไม่ไดเ้จา้หน้าที�จะใหค้าํแนะนําแกท่่าน 

 
 องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน  ตั�งศนูยข์อ้มลู 

     ข่าวสารของราชการ ใหบ้ริการขอ้มลูข่าวสารตาม 
     มาตรา � ณ  ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 
     สินปุน  อ.พระแสง  จ.สุราษฎรธ์านี(หอ้งธุรการ) 

 องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน มีการ 
     ประชาสัมพนัธ์เผยแพร่ผลการปฏิบตัิตามกฎหมาย 
     ขอ้มลูข่าวสารของราชการใหป้ระชาชนทราบและ 
     สามารถแสดงความคิดเหน็ผ่านทางเว็บไซตข์อง 
     องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน ที�  
     www.sinpun.go.th 

 ประชาชนสามารถเขา้ตรวจดูขอ้มลูข่าวสารได ้ณ  
     สถานที�ดงักล่าว และทางเว็บไวตข์อง อบต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัทาํโดย 

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสินปุน  

 อาํเภอพระแสง  จงัหวดัสุราษฎรธ์านี ����� 

 
โทรศัพท/โทรสาร 077 326103 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั�นตอนการขอรบั ขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการ 

 

ข้อแนะนําสําหรับผู้มาตดิต่อด้วยตนเอง 

ผูม้าติดต่อแจง้ความจาํนง 

ไมม่ีขอ้มลู 
หรือขอ้มลู 

เปิดเผยไมไ่ด ้

เจา้หน้าที�ชี� แจง 
และ 

ใหค้าํแนะนํา 

จบขั�นตอน 

เจา้หน้าที� 
ตรวจสอบ 

ขอ้มลูขา่วสาร 

ขอตรวจดู 

จบขั�นตอน 

ขอ้มลู 
เปิดเผยได ้

ขอสาํเนา 

ผูม้าติดตอ่ชาํระ
คา่ธรรมเนียม/

คา่ใชจ้า่ย 

รบัสาํเนาขอ้มลู
ขา่วสารและ

ใบเสร็จรบัเงิน 

จบขั�นตอน 

พระราชบญัญตัขิอ้มูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ���� 



 
 
เป็นกฎหมายที�รองรบั  “สทิธิไดรู้”้ ของประชาชนใน
การรบัรูข้อ้มลูข่าวสารของราชการที�อยู่ในความ
ครอบครองของหน่วยงานของรฐัและกาํหนดหน้าที�ของ
หน่วยงานของรฐัและเจา้หน้าที�ของรฐั ใหต้อ้งปฏิบตัิตาม

โดยยึดหลัก 
  

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” คื อ  ข้อมูล

ข่าวสารที� อยู่ ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐ เช่น รายงานการทํางานของหน่วยราชการ 
หรือเป็นเรื�องที� เกี�ยวกับเอกชน เช่น รายงานการประกอบ
ธุรกจิของเอกชนที�ตอ้งแจง้ใหร้ฐัทราบ  เป็นตน้ 

  
 
  

พระราชบญัญตัิขอ้มลูข่าวสารฯ ไดก้าํหนดสิทธิ
สาํคญั ฯ แก่ประชาชน  ดงันี�  

�. สิทธิไดรู้ ้(ตามมาตรา � แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลู

ขา่วสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งส่งขอ้มลูข่าวสารของ
ราชการอยา่งน้อยลงพมิพใ์นราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก่ 
โครงสรา้งและการจดัองคก์ร, อาํนาจหน้าที�, สถานที�ติดต่อ
เพื�อขอรับขอ้มลูหรือคําแนะนํา และขอ้บงัคับ กฎ มติ
คณะรฐัมนตรี คาํสั �งต่าง ๆ 
 �. สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา � แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลู

ขา่วสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งจดัใหม้ีขอ้มลูขา่วสารของ
ราชการอยา่งน้อยดงัต่อไปนี� ไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้
     - ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉยัที�มีผลต่อ     
                   เอกชน 
     - นโยบายและการตีความ 
     - แผนงาน โครงการ งบประมาณ 
     - คู่มือหรือคําสั �งเกี�ยวกบัวิธีปฏิบตัิงาน 

    - สญัญาสมัปทาน สญัญาที�มีลกัษณะผูกขาด
ตดัตอนหรือสญัญาร่วมทุน 
     - มติคณะรฐัมนตรี คณะกรรมการที�แต่งตั�ง
โดยกฎหมาย และคณะกรรมการที�แต่งตั�งโดยมติ
คณะรฐัมนตรี 
      - ขอ้มลูขา่วสารตามที�คณะกรรมการกาํหนด 
 �. สิทธิขอดู (ตามมาตรา ��  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบต้องจัดหาขอ้มูล
ข่าวสารนั�นให้แก่ผู ้ขอภายในเวลาอันสมควร ซึ�งข ้อมูล
ข่าวสารดังกล่าวจะต้องเป็นขอ้มูลข่าวสารทีมีอยู่แลว้ และ
พร้อมจะให้ได้ มิ ใช่การต้องจัดทํา วิ เคราะห์ จําแนก 
รวบรวมขึ� นใหม่ ซึ�งคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ
มีมติในการกําหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบัติ
กรณีที�มีคาํขอขอ้มลูขา่วสารจากประชาชน ดงันี�  
    - กรณีเป็นขอ้มูลข่าวสารที�หน่วยงานของรัฐ
พรอ้มที�จะจดัหาใหจ้ะตอ้งทาํใหเ้สร็จภายในวนัที�รบัคําขอ 
    - กรณีที�ขอ้มูลข่าวสารที�ขอมีเป็นจํานวนมาก 
หรือไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน �� วัน  
จะต้องแจง้ใหผู้ ้ขอขอ้มูลทราบภายใน �� วัน รวมทั�งแจง้
กาํหนดวนัที�จะดาํเนินการแลว้เสร็จดว้ย 
 �. สิทธิได้รับสาํเนาและขอให้รับรองสาํเนา

ถูกตอ้ง (ตามมาตรา � และ ��  แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร

ฯ) บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนไดเ้สียเกี�ยวขอ้งหรือไม่ก็ตาม ย่อมมี
สิทธิเข ้าตรวจดูขอสําเนาที�มีคํารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารได้ โดยที�หน่วยงานของรัฐจะวางหลักเกณฑ์เรียก
ค่าธรรมเนียมได้ตามความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ขอ้มลูขา่วสารของราชการ ทั�งนี�   ตอ้งคํานึงถึงการช่วยเหลือ
ผูม้ีรายไดน้้อยประกอบดว้ย 
 �. สิทธิคัดคา้นการเปิดเผย  (ตามมาตรา �� 

แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) กรณีที�เจา้หน้าที�ของรัฐเห็นว่า
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ของราชการใดอาจกระทบถึง
ประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ใหเ้จา้หน้าที�ของรัฐแจง้ใหผู้ ้นั�น
เสนอคาํคดัคา้นภายในเวลาที�กาํหนด ซึ�งจะตอ้งไม่น้อย 

 

กว่า �� วัน นับแต่วันที�ได้รับแจ้ง โดยผู้รับแจ้งมีสิทธิ
คัดค้านการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั�นได้  โดยให้ทําเป็น
หนังสือถึงเจา้หน้าที�ของรัฐผู้รับผิดชอบ ซึ�งเจา้หน้าที�ต้อง
พจิารณาคาํคดัคา้นและแจง้ผลการพิจารณาโดยไม่ชกัชา้ 
 �. สิทธิรอ้งเรียน (ตามมาตรา �� แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสาร) บุคคลใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบัติ
ตามพระราชบญัญัตินี�  หรือปฏิบัติหน้าที�ล่าชา้ หรือไม่ไดร้ับ
ความสะดวก ผู้นั�นมีสิทธิรอ้งเรียนต่อคณะกรรมการขอ้มูล
ขา่วสารได ้เวน้แต่เป็นเรื�องเกี�ยวกับการมีคําสั �งมิใหเ้ปิดเผย
ขอ้มลูขา่วสารฯ หรือคําสั �งไม่รับฟังคําคัดคา้น หรือคําสั �งไม่
แก้ไขเปลี�ยนแปลง หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ทั�งนี�   
คณะกรรมการตอ้งพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จภายใน �� วัน นับ
แต่วนัที�ไดร้บัคาํรอ้งเรียน เวน้แต่มีเหตุจาํเป็นก็ใหข้ยายเวลา
ได ้แต่ตอ้งไม่เกิน �� วนั 
 �. สิทธิอุทธรณ ์(ตามมาตรา �� แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสารฯ) ในกรณีที�เจา้หน้าที�มีคําสั �งไม่ใหเ้ปิดเผย
ขอ้มลูขา่วสาร หรือมีคาํสั �งไม่รับคําคัดคา้นของผู้มีประโยชน์
ไดเ้สีย บุคคลนั�นสามารถยื�นคําอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ
ขอ้มลูข่าวสารของราชการภายใน �� วัน นับแต่วันที�ไดร้ับ
แจ้งคําสั �งนั� น ซึ� งคณะกรรมการจะพิจารณาส่งเรื�องให้
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเป็นผู้
พจิารณาวินิจฉยัต่อไป 
 �. สิทธิได้รูข้ ้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน 

(ตามมาตรา � แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิ
ได้รับรู้ข ้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลเกี� ยวกับตนเองจาก
หน่วยงานของรัฐที�ควบคุมดูแลขอ้มูลข่าวสารนั�น ๆ ได้ถ้า
พบว่าขอ้มลูขา่วสารส่วนบุคคลดังกล่าวไม่ถูกตอ้งตามที�เป็น
จริง ก็มีสิทธิยื�นคาํขอใหแ้กไ้ขเปลี�ยนแปลงขอ้มลูนั�นได ้

 
 

 
 
 
 

สิทธิตามกฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการ 



ประชาชนจะสามารถรอ้งเรียนหรืออุทธรณ์การไม่ปฏิบตัิ
ตามกฎหมายขอ้มลูขา่วสารของราชการของหน่วยงานของ
รฐัไดอ้ยา่งไร..... ประชาชนสามารถส่งเรื�องรอ้งเรียน หรือ
อุทธรณ์ไปยงัคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการซึ�ง
สามารถดําเนินการไดโ้ดยส่งเป็นจดหมายหรือไปดว้ย
ตนเองที�สาํนักงานคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.

���� 
“เพิ�มความโปร่งใส สรา้งความมั �นใจ 

ราชการไทย พรอ้มใหข้อ้มูล” 

องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลสินปุน  
 อาํเภอพระแสง  จงัหวัดสุราษฎรธ์านี ����� 

โทรศัพท ์/โทรสาร ��������� 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งหนงัสือรอ้งเรียน 

             
วนัที�.......เดือน..................พ.ศ....... 

เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ 
 ขา้พเจา้.............................นามสกุล.............................. 
อยูบ่า้นเลขที�.............ตรอก/ซอย..............................หมู่ที�............ 
ถนน......................................ตาํบล/แขวง.................................... 
อาํเภอ/เขต....................................จงัหวดั................................... 
รหสัไปรษณีย.์...........................โทรศพัท.์.................................... 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
หน่วยงานของรฐัคือ..............................................ไดก้ระทําการ
เป็นการฝ่าฝืน ไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.����  เกี�ยวกับกรณีเพิกเฉยไม่พิจารณาคําขอดู
ขอ้มลูขา่วสารของขา้พเจา้  โดยเมื�อวนัที�...................................... 
ขา้พเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติ ขอดูเอกสาร จํานวน
................รายการ  (รายละเอียดตามสําเนาคําขอที�แนบ) จาก
............................................และขา้พเจา้ไดต้ิดตามทวงถาม
หลายครั�ง แต่ทางหน่วยงานดังกล่าวมิได้ดําเ นินการใด ๆ        
ใหข้า้พเจา้  โดยไม่มีเหตุผล จงใจเพิกเฉยไม่ใหค้วามสะดวกแก่
ขา้พเจา้ 
 จงึขอรอ้งเรียนหน่วยงานดังกล่าว และขอใหก้รรมการ
ดําเ นินการต่อไป  พร้อมนี�   ข ้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื�อ
ประกอบการพจิารณามาดว้ย  คือ............................................... 
..................................................................................................... 
 

  ลงชื�อ      ผูร้อ้งเรียน 
       (...........................................) 
 

ตวัอยา่งหนงัสืออุทธรณ ์

         วนัที�.........เดือน......................พ.ศ............ 
เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 
 ขา้พเจา้..................................นามสกุล................................ 
อยู่บา้นเลขที�...............ตรอก/ซอย..................................หมูท่ี�............. 
ถนน..................................ตาํบล/แขวง............................................... 
อาํเภอ/เขต....................................จงัหวดั........................................... 
รหสัไปรษณีย.์.....................................โทรศพัท.์.................................. 
ขออุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารว่า 
หน่วยงานของรฐัคอื...............................................ไดก้ระทําการ ดังนี�    
(�) ไมเ่ปิดเผยขอ้มลูข่าวสารใหต้ามที�ขา้พเจา้ขอ ซึ�งเป็นขอ้มลูเรื�อง 
       �.�...................................................................... 
       �.�...................................................................... 
หรือ   (�) ไมร่บัฟังคาํคดัคา้นของขา้พเจา้ที�คดัคา้นมใิหเ้ปิดเผย
ขอ้มลูข่าวสารเรื�อง 
         �.�................................................................... 
         �.�................................................................... 
หรือ         (�) ไมแ่กไ้ขหรืลบขอ้มูลข่าวสารส่วนบคุคลที�เกี�ยวกบั
ขา้พเจา้เรื�อง 
         �.�.................................................................. 
         �.�.................................................................. 
 จึงขออุทธรณ์คําสั �งของหน่วยงานดังกล่าว และขอให้
กรรมการดําเนินการต่อไป พร้อมนี�  ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารเพื�อ
ประกอบการพจิารณามาดว้ย คอื................................................ 
................................................................................................... 
  ลงชื�อ   ผูอุ้ทธรณ ์
       (........................................) 

 
เป็นกฎหมายของประชาชนทุกคน  

เพื�อคุม้ครองสิทธิรับรูข้อ้มูลขา่วสาร 
ของราชการ และสนับสนุน การมีส่วนร่วม  

ของประชาชนในการตรวจสอบ 
กระบวนการทํางาน 

ของระบบราชการใหมี้ความโปร่งใส  
และมีประสิทธิภาพมากยิ� งขึ�น 



 
 
 
 

 พระราชบญัญตัิขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

 พ.ศ. ���� มีขึ�นเพื�อจุดประสงคใ์ด?......... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ประชาชนทุกคนมีสิทธขิอดู ตรวจดู  

สาํเนาขอ้มูลข่าวสารของหน่วยงานของรฐั

หรอืไม่… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพิ�มความโปร่งใส สรา้งความมั �นใจ ราชการไทย  พรอ้มใหข้อ้มูล 

เหตุผลของการมีกฎหมายข้อมูลข่าวสารของ
ราชการนั�น เนื� องจาก ในระบอบประชาธิปไตย 
การใหป้ระชาชนมีโอกาสกวา้งขวางในการไดร้ับรู ้
ขอ้มลูข่าวสารเกี�ยวกบัการดําเนินงานต่าง ๆ ของ
รัฐเป็นสิ�งจําเป็น เพื�อที�ประชาชนจะไดส้ามารถ
แสดงความคิดเห็นและใชสิ้ทธิทางการเมืองไดโ้ดย
ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง อันจะเป็นการ
ส่งเสริมใหร้ัฐบาลมีการบริหารที�มีประสิทธิภาพ 
โปร่งใส และเป็นไปเพื�อประชาชนมากยิ�งขึ� น 

กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการได้ใหสิ้ทธิ
อย่างมากกับประชาชนในการขอขอ้มูลข่าวสาร
จากหน่วยงานของรฐัโดยกาํหนดใหป้ระชาชนผูใ้ด
ก็ไดไ้ม่จาํเป็นตอ้งเป็นผูมี้ส่วนได้เสีย สามารถใช้
สิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอสําเนาขอ้มูลข่าวสาร
จากหน่วยงานของรฐัได ้ยกเวน้ขอ้มูลข่าวสารบาง
ประเภทที�กฎหมายกําหนดใหห้น่วยงานของรัฐ
อาจไม่เปิดเผยก็ได ้

กฎหมายขอ้มลูขา่วสารของราชการไดมี้ขอ้กาํหนด
ใหห้น่วยงานของรัฐทุกแห่งต้องเปิดเผยขอ้มูล
ข่าวสารใหป้ระชาชนได้ทราบโดยวิ ธีการและ
รปูแบบต่าง ๆ ดงันี�  
�. นําขอ้มลูขา่วสารตามที�กฎหมายกาํหนดลง   
    พิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา เชน่ ขอ้มลูขา่วสาร   
    เกี�ยวกบัโครงสรา้งและจดัองคก์ร สรุปอาํนาจ 
    หนา้ที�ที�สาํคญัและวิธีดาํเนินการ เป็นตน้ 
�. นําขอ้มลูขา่วสารตามที�กฎหมายกาํหนดมา     
    รวบรวมไวที้�ศนูยศ์นูยข์อ้มลูขา่วสารเพื�อให ้
    ประชาชนเขา้ตรวจดไูดโ้ดยสะดวก เชน่ ขอ้มลู 
    ขา่วสารเกี�ยวกบันโยบาย แผนงานโครงการ  
    และงบประมาณของหน่วยงานของรฐั สญัญา 
    สมัปทาน สญัญาที�มีลกัษณะผกูขาด ตดัตอน  
    เป็นตน้ 
�. ตอ้งเปิดเผยขอ้มลูขา่วสารใหต้ามที�ประชาชน 
    ไดมี้คาํขอนอกจากเป็นขอ้มลูขา่วสารที�เขา้ 
    ขอ้ยกเวน้ไมต่อ้งเปิดเผย เชน่ ขอ้มลูขา่วสารที� 
    อาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสถาบนั 
    พระมหากษตัริย ์หรือความมั �นคงของประเทศ  
    ในทางเศรษฐกิจหรือการคลงั เป็นตน้  

 

ในกรณทีี� ไปขอขอ้มลูขา่วสารแลว้หน่วยงานของรฐั
นิ� งเฉย หรอืปฏิเสธไม่เปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร หรอื
ปฏิเสธว่าไม่มีขอ้มลูขา่วสารตามคาํขอ กฎหมาย
ขอ้มลูขา่วสารของราชการไดก้าํหนดใหป้ระชาชน
มีสิทธิรอ้งเรยีน หรอือทุธรณไ์ปยงัคณะกรรมการ
ขอ้มลูขา่วสารของราชการได ้

ถา้ประชาชนไปขอขอ้มูลข่าวสาร 

และหน่วยงานของรฐันิ� งเฉย  

หรือปฏิเสธไม่เปิดเผย หรือปฏิเสธว่า 

ไม่มีขอ้มูลข่าวสารตามที�ขอ   

ประชาชนจะมีสิทธิดาํเนินการอย่างไร?.. 


